


МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
«АРХИВ ГОРОДА ВЛАДИВОСТОКА» 

П Р И К А З 

25.04.2025 г. Владивосток № 22 

Об утверждении Политики, Положения 
об обработке персональных данных 

В соответствии с требованиями ст. 87 Трудового кодекса Российской 

Федерации, Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 

данных", а также в целях приведения локальных нормативных актов в 

соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, 

п р и к а з ы в а ю: 

1. Утвердить и ввести в действие Политику обработки персональных

данных с 25.04.2025 (Приложение № 1). 

2. Утвердить и ввести в действие Положение об обработке

персональных данных с 25.04.2025 (Приложение № 2). 

3. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Директор О.Ю. Ледовская 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=502632&dst=100651
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=482686
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Политика муниципального казенного учреждения  

"Архив города Владивостока" 

в отношении обработки персональных данных 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика муниципального казенного учреждения "Архив 

города Владивостока" в отношении обработки персональных данных (далее - 

Политика) разработана во исполнение требований п. 2 ч. 1 ст. 18.1 

Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - 

Закон о персональных данных) в целях обеспечения защиты прав и свобод 

человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе 

защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную 

тайну. 

1.2. Политика действует в отношении персональных данных, которые 

обрабатывает муниципальное казенное учреждение «Архив города 

Владивостока» (далее - Оператор, МКУ "Архив города Владивостока"). 

1.3. Политика не распространяется в отношении персональных данных 

при организации хранения, комплектования, учета и использования документов 

Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, 

содержащих персональные данные, в соответствии с п. 2.2. ст. 1 Федерального 

закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 

1.4. Во исполнение требований ч. 2 ст. 18.1 Закона о персональных 

данных настоящая Политика публикуется в свободном доступе в 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Оператора. 

1.5. Основные понятия, используемые в Политике: 

Приложение № 1 
к приказу директора 
МКУ «Архив 
города Владивостока» 
от 25.04.2025 № 22 
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персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту 

персональных данных); 

оператор персональных данных (оператор) - государственный орган, 

муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или 

совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие 

обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых с 

использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 

персональных данных включает в себя в том числе: 

- сбор; 

- запись; 

- систематизацию; 

- накопление; 

- хранение; 

- уточнение (обновление, изменение); 

- извлечение; 

- использование; 

- передачу (распространение, предоставление, доступ); 

- обезличивание; 

- блокирование; 

- удаление; 

- уничтожение; 

автоматизированная обработка персональных данных - обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 
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предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц; 

блокирование персональных данных - временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств. 

1.6. Основные права и обязанности Оператора. 

1.6.1. Оператор имеет право: 

- самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и 

достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных 

Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним 

нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о 

персональных данных или другими федеральными законами; 

- поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным 

законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, 

осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, 

обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные Законом о персональных данных, соблюдать 
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конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, 

направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Законом о персональных данных; 

- в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных при 

наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных. 

1.6.2. Оператор обязан: 

- организовывать обработку персональных данных в соответствии с 

требованиями Закона о персональных данных; 

- отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных 

и их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о 

персональных данных; 

- сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по 

запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 рабочих дней с 

даты получения такого запроса. Данный срок может быть продлен, но не более 

чем на пять рабочих дней. Для этого Оператору необходимо направить в 

Роскомнадзор мотивированное уведомление с указанием причин продления 

срока предоставления запрашиваемой информации; 

- в порядке, определенном федеральным органом исполнительной 

власти, уполномоченным в области обеспечения безопасности, обеспечивать 

взаимодействие с государственной системой обнаружения, предупреждения и 

ликвидации последствий компьютерных атак на информационные ресурсы РФ, 

включая информирование его о компьютерных инцидентах, которые повлекли 

неправомерную передачу (предоставление, распространение, доступ) 

персональных данных. 

1.7. Основные права субъекта персональных данных. Субъект 

персональных данных имеет право: 
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- получать информацию, касающуюся обработки его персональных 

данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. 

Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в 

доступной форме, и в них не должны содержаться персональные данные, 

относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 

случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 

персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения 

установлен Законом о персональных данных; 

- требовать от оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются 

неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 

являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

- обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке 

неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его 

персональных данных; 

Оператор обязан не раскрывать третьим лицам и не распространять 

персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное 

не предусмотрено федеральным законом. 

Оператор при обработке персональных данных обязан принимать 

необходимые правовые, организационные и технические меры или 

обеспечивать их принятие для защиты персональных данных от 

неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных 

данных. 

При сборе персональных данных Оператор обязан предоставить субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию о его персональных данных. 

В случае достижения цели обработки персональных данных или отзыва 

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных 
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Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия 

субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в ФЗ № 152 

«О персональных данных». 

Оператор обязан обеспечить запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных 

данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 

находящихся на территории Российской Федерации. 

Оператор обязан сообщить в уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных по запросу этого органа необходимую 

информацию в течение десяти рабочих дней с даты получения такого запроса. 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в 

случае направления оператором в адрес уполномоченного органа по защите 

прав субъектов персональных данных мотивированного уведомления с 

указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой 

информации. 

Оператор до начала обработки персональных данных обязан уведомить 

уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о 

своем намерении осуществлять обработку персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных ФЗ «О персональных данных». 

Уведомление направляется в виде документа на бумажном носителе или в 

форме электронного документа и подписывается уполномоченным лицом. 

Уведомление содержит следующие сведения: 

- наименование (фамилия, имя, отчество), адрес Оператора; 

- цель обработки персональных данных; 

- описание мер, в том числе сведения о наличии шифровальных 

(криптографических) средств и наименования этих средств; 

- фамилия, имя, отчество физического лица или наименование 

юридического лица, 

• 
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- ответственных за организацию обработки персональных данных, и 

номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса электронной 

почты; 

- дата начала обработки персональных данных; 

- срок или условие прекращения обработки персональных данных; 

- сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи 

персональных данных в процессе их обработки; 

- сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей 

персональные данные граждан Российской Федерации; 

- фамилия, имя, отчество физического лица или наименование 

юридического лица, имеющих доступ и (или) осуществляющих на основании 

договора обработку персональных данных, содержащихся в государственных и 

муниципальных информационных системах; 

- сведения об обеспечении безопасности персональных данных в 

соответствии с требованиями к защите персональных данных, установленными 

Правительством Российской Федерации. 

В случае изменения указанных сведений, Оператор не позднее 15-го 

числа месяца, следующего за месяцем, в котором возникли такие изменения, 

обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных обо всех произошедших за указанный период 

изменениях. 

В случае прекращения обработки персональных данных оператор обязан 

уведомить об этом уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных в течение десяти рабочих дней с даты прекращения 

обработки персональных данных. 

Оператору запрещается принятие на основании исключительно 

автоматизированной обработки персональных данных решений, порождающих 

юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или 

иным образом затрагивающих его права и законные интересы. Решение, 

порождающее юридические последствия в отношении субъекта персональных 
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данных или иным образом затрагивающее его права и законные интересы, 

может быть принято на основании исключительно автоматизированной 

обработки его персональных данных только при наличии согласия в 

письменной форме субъекта персональных данных или в случаях, 

предусмотренных федеральными законами, устанавливающими также меры по 

обеспечению соблюдения прав и законных интересов субъекта персональных 

данных. 

1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики 

осуществляется уполномоченным лицом, ответственным за организацию 

обработки персональных данных у Оператора. 

1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства 

Российской Федерации и нормативных актов МКУ «Архив города 

Владивостока» в сфере обработки и защиты персональных данных 

определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

 

2. Цели обработки персональных данных 

2.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается 

обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных 

данных. 

2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают 

целям их обработки. 

2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в 

следующих целях: 

- осуществление своей деятельности в соответствии с уставом МКУ 

«Архив города Владивостока»; 

- исполнение трудового законодательства в рамках трудовых и иных 

непосредственно связанных с ним отношений, в том числе: содействие 

работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по 

службе, привлечение и отбор кандидатов на работу у Оператора, обеспечение 
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личной безопасности работников, контроль количества и качества выполняемой 

работы, обеспечение сохранности имущества, ведение кадрового и бухучета, 

заполнение и передача в уполномоченные органы требуемых форм отчетности, 

организация постановки на индивидуальный (персонифицированный) учет 

работников в системах обязательного пенсионного страхования и 

обязательного социального страхования; 

2.4. Обработка персональных данных работников может осуществляться 

исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных 

правовых актов. 

 

3. Правовые основания обработки персональных данных 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в 

соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных 

данных, в том числе: 

- Трудовой кодекс Российской Федерации; 

- Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ "Об архивном деле в 

Российской федерации"; 

- Федеральный закон от 15.12.2001 N 167-ФЗ "Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации"; 

- Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного 

страхования»; 

- Федеральный закон от 16.07.1999 № 165-ФЗ «Об основах 

обязательного социального страхования»; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.04.2003 

№ 225 «О трудовых книжках»; 

- Постановление Минтруда России от 10.10.2003 № 69 «Об 

утверждении Инструкции по заполнению трудовых книжек»; 
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- Иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, 

связанные с деятельностью Оператора. 

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также 

являются: 

- устав МКУ «Архив города Владивостока»; 

- договоры, заключаемые между Оператором и субъектами 

персональных данных; 

- согласие субъектов персональных данных на обработку их 

персональных данных. 

 

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, 

категории субъектов персональных данных 

4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разд. 2 

настоящей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих 

категорий субъектов персональных данных. 

4.2.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору - для целей 

исполнения трудового законодательства в рамках трудовых и иных 

непосредственно связанных с ним отношений: 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- гражданство; 

- дата и место рождения; 

- контактные данные; 

- сведения об образовании, опыте работы, квалификации; 

- иные персональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме и 

сопроводительных письмах. 
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4.2.2. Работники и бывшие работники Оператора - для целей исполнения 

трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно 

связанных с ним отношений, осуществления пропускного режима: 

- фамилия, имя, отчество; 

- пол; 

- гражданство; 

- дата и место рождения; 

- паспортные данные; 

- адрес регистрации по месту жительства; 

- адрес фактического проживания; 

- контактные данные; 

- индивидуальный номер налогоплательщика; 

- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

- сведения об образовании, квалификации, профессиональной 

подготовке и повышении квалификации; 

- семейное положение, наличие детей, родственные связи; 

- сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, 

награждений и (или) дисциплинарных взысканий; 

- данные о регистрации брака; 

- сведения о воинском учете; 

- сведения об инвалидности; 

- сведения об удержании алиментов; 

- сведения о доходе с предыдущего места работы; 

- иные персональные данные, предоставляемые работниками в 

соответствии с требованиями трудового законодательства. 

4.2.3. Члены семьи работников Оператора - для целей исполнения 

трудового законодательства в рамках трудовых и иных непосредственно 

связанных с ним отношений, Федерального закона от 12 февраля 1998 г. № 28-

ФЗ «О гражданской обороне» и в соответствии с Постановлением 

Правительства РФ от 22 июня 2004 г. № 303 «О порядке эвакуации населения, 
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материальных и культурных ценностей в безопасные районы» (в редакции 

постановления Правительства РФ от 03.02.2016 г. №61): 

- фамилия, имя, отчество; 

- степень родства; 

- год рождения; 

- иные персональные данные, предоставляемые работниками в 

соответствии с требованиями трудового законодательства. 

4.3. Обработка Оператором биометрических персональных данных 

(сведений, которые характеризуют физиологические и биологические 

особенности человека, на основании которых можно установить его личность) 

осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий 

персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния 

здоровья, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством РФ. 

 

5. Порядок и условия обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в 

соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия 

субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, а 

также без такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации. 

5.3. Оператор осуществляет обработку персональных данных для каждой 

цели их обработки следующими способами: 

- неавтоматизированная обработка персональных данных; 

- автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям 

или без таковой; 
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- смешанная обработка персональных данных. 

5.4. К обработке персональных данных допускаются работники 

Оператора, назначенные приказом директора, в должностные обязанности 

которых входит обработка персональных данных. 

5.5. Обработка персональных данных для каждой цели обработки, 

осуществляется путем: 

- получения персональных данных в устной и письменной форме 

непосредственно от субъектов персональных данных; 

- внесения персональных данных в журналы, реестры и 

информационные системы Оператора; 

- использования иных способов обработки персональных данных. 

5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное 

не предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на 

обработку его персональных данных. 

Требования к содержанию согласия на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

утверждены Приказом Роскомнадзора от 24.02.2021 № 18. 

5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в 

Федеральную налоговую службу, Социальный фонд России и другие 

уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется 

в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и 

технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, 

распространения и других несанкционированных действий, в том числе: 

- определяет угрозы безопасности персональных данных при их 

обработке; 
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- принимает локальные нормативные акты и иные документы, 

регулирующие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных; 

- назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности 

персональных данных и информационных системах Оператора; 

- создает необходимые условия для работы с персональными 

данными; 

- организует учет документов, содержащих персональные данные; 

- организует работу с информационными системами, в которых 

обрабатываются персональные данные; 

- хранит персональные данные в условиях, при которых 

обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним; 

5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требует каждая цель обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом, договором. 

5.9.1. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в МКУ 

«Архив города Владивостока» в течение сроков хранения документов, для 

которых эти сроки предусмотрены законодательством об архивном деле в РФ 

(Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской 

Федерации", Перечень типовых управленческих архивных документов, 

образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов 

местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения (утв. 

Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236)). 

5.9.2. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в 

информационных системах персональных данных, соответствует сроку 

хранения персональных данных на бумажных носителях. 

5.10. Оператор прекращает обработку персональных данных в 

следующих случаях: 

- выявлен факт их неправомерной обработки. Срок - в течение трех 

рабочих дней с даты выявления; 
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- достигнута цель их обработки; 

- истек срок действия или отозвано согласие субъекта персональных 

данных на обработку указанных данных, когда по Закону о персональных 

данных обработка этих данных допускается только с согласия. 

5.11. При достижении целей обработки персональных данных, а также в 

случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку 

Оператор прекращает обработку этих данных, если: 

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных; 

- оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о 

персональных данных или иными федеральными законами; 

- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и 

субъектом персональных данных. 

5.12. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, 

должна быть прекращена в любое время по требованию субъекта персональных 

данных. Данное требование должно включать в себя фамилию, имя, отчество 

(при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес электронной 

почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень 

персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные 

в данном требовании персональных данных могут обрабатываться только 

Оператором. 

Оператор обязуется прекратить передачу (распространение, 

предоставление, доступ) персональных данных в течение трех рабочих дней с 

момента получения требования субъекта персональных данных. 

5.13. При сборе персональных данных, в том числе посредством 

информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор 

обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
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(обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на 

территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 

Законе о персональных данных. 

5.14. Оператором не осуществляется трансграничная передача 

персональных данных. 

5.15. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным 

на законном основании, с целью обеспечения конфиденциальности 

Персональных данных в соответствии со ст. 7 ФЗ «О персональных данных» 

обязуются не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 

данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не 

предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

5.16. В МКУ «Архив города Владивостока» приняты следующие меры, 

направленные на обеспечение выполнения Оператором обязанностей, 

предусмотренных ФЗ «О персональных данных», в том числе меры по 

обеспечению безопасности персональных данных: 

- назначены лица, ответственные за организацию обработки 

персональных данных и защиту информации в МКУ «Архив города 

Владивостока»; 

- разработаны локальные акты по вопросам обработки персональных 

данных, определяющие для каждой цели обработки Персональных данных 

категории и перечень обрабатываемых Персональных данных, категории 

субъектов, Персональных данных которых обрабатываются, способы, сроки 

обработки и хранения, порядок уничтожения Персональных данных при 

достижении целей их обработки или при наступлении иных законных 

основании,  а также локальные акты, устанавливающие процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства 

Российской Федерации, устранение последствии  й таких нарушений; 

- осуществляется внутренний контроль соответствия обработки 

персональных данных ФЗ «О персональных данных» и принятым в соответствии 
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с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите персональных 

данных, политике Оператора в отношении обработки персональных данных, 

локальным актам Оператора; 

- ведется периодическое ознакомление работников Оператора, 

непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, с 

положениями законодательства Российской Федерации о персональных 

данных, в том числе требованиями к защите персональных данных, 

документами, определяющими политику Оператора в отношении обработки 

персональных данных, локальными актами по вопросам обработки 

персональных данных; 

- оператор оценивает вред, который может быть причинен субъектам 

персональных данных в соответствии с требованиями к оценке вреда, который 

может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения 

Федерального закона «О персональных данных», утвержденными приказом 

Федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и 

массовых коммуникаций от 27.10.2022 № 178, и проводит соотношение 

указанного вреда и принимаемых Оператором мер, направленных на 

обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ «О персональных 

данных»; 

- определены угрозы безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах; 

- с учетом возможного вреда субъекту персональных данных, объема 

и содержания обрабатываемых персональных данных, вида деятельности, при 

осуществлении которого обрабатываются персональные данные, актуальности 

угроз безопасности персональных данных определены уровни защищенности 

персональных данных при их обработке в информационных системах МКУ 

«Архив города Владивостока»; 

5.17. Оператором принимаются необходимые правовые, 

организационные и технические меры для защиты персональных данных от 

неправомерного или случаи иного доступа к ним, уничтожения, изменения, 
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блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных 

данных. 

 

6. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение 

персональных данных, ответы на запросы субъектов на доступ 

к персональным данным 

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, 

правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные 

сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, 

предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его 

представителю в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо 

получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. 

Данный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней. Для 

этого Оператору следует направить субъекту персональных данных 

мотивированное уведомление с указанием причин продления срока 

предоставления запрашиваемой информации. 

В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, 

относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением 

случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких 

персональных данных. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и 

подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

Оператор предоставляет сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о 

персональных данных, субъекту персональных данных или его представителю 

в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, 

если иное не указано в обращении или запросе. 

Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены 

в соответствии с требованиями Закона о персональных данных все 
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необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к 

запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ. 

Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о 

персональных данных, в том числе если доступ субъекта персональных данных 

к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

6.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или 

по запросу Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных 

данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента 

такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если 

блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы 

субъекта персональных данных или третьих лиц. 

В случае подтверждения факта неточности персональных данных 

Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных 

данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых 

документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дня 

представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных. 

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных 

при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя 

либо Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно 

обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту 

персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса. 

6.4. При выявлении Оператором, Роскомнадзором или иным 

заинтересованным лицом факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения) персональных данных (доступа к 

персональным данным), повлекшей нарушение прав субъектов персональных 

данных, Оператор: 

- в течение 24 часов - уведомляет Роскомнадзор о произошедшем 

инциденте, предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов 
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персональных данных, предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов 

персональных данных, и принятых мерах по устранению последствий 

инцидента, а также предоставляет сведения о лице, уполномоченном 

Оператором на взаимодействие с Роскомнадзором по вопросам, связанным с 

инцидентом; 

- в течение 72 часов - уведомляет Роскомнадзор о результатах 

внутреннего расследования выявленного инцидента и предоставляет сведения о 

лицах, действия которых стали его причиной (при наличии). 

6.5. Порядок уничтожения персональных данных Оператором. 

6.5.1. Условия и сроки уничтожения персональных данных Оператором: 

- достижение цели обработки персональных данных либо утрата 

необходимости достигать эту цель - в течение 30 дней; 

- достижение максимальных сроков хранения документов, 

содержащих персональные данные, - в течение 30 дней; 

- предоставление субъектом персональных данных (его 

представителем) подтверждения того, что персональные данные получены 

незаконно или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, - в 

течение семи рабочих дней; 

- отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных, если их сохранение для цели их обработки более не 

требуется, - в течение 30 дней. 

6.5.2. При достижении цели обработки персональных данных, а также в 

случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку 

персональные данные подлежат уничтожению, если: 

- иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных; 

- оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о 

персональных данных или иными федеральными законами; 
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- иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и 

субъектом персональных данных. 

6.5.3. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, 

созданная приказом директора МКУ "Архив города Владивостока". 

6.5.4. Способы уничтожения персональных данных устанавливаются в 

локальных нормативных актах Оператора. 



23 

 
 

 
 
 
 
   

Положение 

об обработке и защите персональных данных работников 

 

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение является локальным нормативным актом 

МКУ «Архив города Владивостока» (далее - Архив), принятым с учетом 

требований, в частности, гл. 14 Трудового кодекса РФ, Федерального закона  

от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" (далее - Закон о 

персональных данных). 

1.2 В Положении устанавливаются: 

- цель, порядок и условия обработки персональных данных; 

- категории субъектов, персональные данные которых 

обрабатываются, категории (перечни) обрабатываемых персональных данных, 

способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения таких данных 

при достижении целей обработки или при наступлении иных законных 

оснований; 

- положения, касающиеся защиты персональных данных, процедуры, 

направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства 

РФ в области персональных данных, на устранение последствий таких 

нарушений. 

1.3 Архив является оператором персональных данных (далее – 

Оператор), а непосредственно обработку персональных данных ведут 

сотрудники Архива для достижения целей, которые определены функциями, 

осуществляемыми Архивом. 

1.4 Персональные данные обрабатываются Оператором в соответствии 

Приложение № 2 
к приказу директора 
МКУ «Архив 
города Владивостока» 
от 25.04.2025 № 22 
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с действующим законодательством Российской Федерации в связи: 

- с реализацией трудовых отношений; 

1.5 В Положении не рассматриваются вопросы обработки и защиты 

персональных данных, отнесенных в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации к сведениям, составляющим 

государственную тайну, а также вопросы применения способов и средств 

защиты информации. 

1.6 Организация хранения, комплектования, учета и использования 

содержащих персональные данные документов Архивного фонда Российской 

Федерации и других архивных документов осуществляется в соответствии  

с п. 2.2. ст. 1 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 

данных"; 

1.7 В Положении используются термины и определения в соответствии 

с их значениями, определенными в Законе о персональных данных. 

1.8 Положение вступает в силу с момента его утверждения директором 

и действует до его отмены приказом директора или до введения нового 

Положения. 

1.9 Внесение изменений в Положение производится приказом 

директора. Изменения вступают в силу с момента подписания 

соответствующего приказа. 

 

2. Категории субъектов персональных данных 

2.1. К субъектам, персональные данные которых обрабатываются в 

Архиве в соответствии с Положением, относятся: 

- кандидаты для приема на работу в Архив; 

- работники Архива; 

- бывшие работники Архива; 

- члены семей работников Архива - в случаях, когда согласно 

законодательству сведения о них предоставляются работником; 
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- иные лица, персональные данные которых Архив обязан 

обрабатывать в соответствии с трудовым законодательством и иными актами, 

содержащими нормы трудового права. 

 

3. Цели обработки персональных данных, категории (перечни) 

обрабатываемых персональных данных 

3.1. Согласно Положению, персональные данные обрабатываются с 

целью применения и исполнения трудового законодательства в рамках 

трудовых и иных непосредственно связанных с ними отношений, в том числе: 

- при содействии в трудоустройстве; 

- ведении кадрового и бухгалтерского учета; 

- содействии работникам в получении образования и продвижении по 

службе; 

- оформлении награждений и поощрений; 

- предоставлении со стороны Архива установленных 

законодательством условий труда, гарантий и компенсаций; 

- заполнении и передаче в уполномоченные органы требуемых форм 

отчетности; 

- обеспечении личной безопасности работников и сохранности 

имущества; 

- осуществлении контроля за количеством и качеством выполняемой 

работы. 

3.2. В соответствии с целью, указанной в п. 3.1 Положения, в Архиве 

обрабатываются следующие персональные данные: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии), а также прежние фамилия, 

имя, отчество (при наличии), дата и место их изменения (в случае изменения); 

- пол; 

- дата (число, месяц, год) и место рождения; 

- сведения о гражданстве; 
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- вид, серия, номер документа, удостоверяющего личность, 

наименование органа, выдавшего его, дата выдачи; 

- страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

- идентификационный номер налогоплательщика (ИНН); 

- адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), 

адрес фактического проживания; 

- номер контактного телефона, адрес электронной почты и (или) 

сведения о других способах связи; 

- сведения о семейном положении, составе семьи (степень родства, 

фамилии, имена, отчества (при наличии), даты (число, месяц, год) и места 

рождения); 

- сведения об образовании и (или) квалификации или наличии 

специальных знаний (в том числе наименование образовательной и (или) иной 

организации, год окончания, уровень образования, квалификация, реквизиты 

документа об образовании, обучении); 

- сведения об отношении к воинской обязанности, о воинском учете 

и реквизиты документов воинского учета (серия, номер, дата выдачи 

документа, наименование органа, выдавшего его); 

- сведения о трудовой деятельности, а также информация о 

предыдущих местах работы, периодах и стаже работы; 

- сведения о доходах, обязательствах по исполнительным 

документам; 

- номера расчетного счета, банковской карты; 

- иные персональные данные, содержащиеся в документах, 

представление которых предусмотрено законодательством, если обработка этих 

данных соответствует цели обработки, предусмотренной п. 3.1 Положения; 

- иные персональные данные, которые работник пожелал сообщить о 

себе, и обработка которых соответствует цели обработки, предусмотренной п. 

3.1 Положения. 
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3.3. Архив не осуществляет обработку специальных категорий 

персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, 

политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной 

жизни, за исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ. 

 

4. Порядок и условия обработки персональных данных 

4.1. До начала обработки персональных данных Архив обязан уведомить 

Роскомнадзор о намерении осуществлять обработку персональных данных. 

4.2. Правовым основанием обработки персональных данных являются 

Трудовой кодекс РФ, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы 

трудового права, Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных 

данных", Федеральный закон от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", 

Постановление Правительства РФ от 27.11.2006 N 719 "Об утверждении 

Положения о воинском учете". 

4.3. Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением 

принципов и условий, предусмотренных законодательством в области 

персональных данных и настоящим Положением. 

4.4. Обработка персональных данных в Архиве выполняется следующими 

способами: 

- смешанная обработка персональных данных. 

4.5. Обработка персональных данных в Архиве осуществляется с согласия 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, если 

иное не предусмотрено законодательством в области персональных данных. 

4.5.1. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, осуществляется с соблюдением 

запретов и условий, предусмотренных ст. 10.1 Закона о персональных данных. 

Согласие на обработку таких персональных данных оформляется 

отдельно от других согласий на обработку персональных данных. Согласие 

предоставляется субъектом персональных данных лично либо в форме 
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электронного документа, подписанного электронной подписью, с 

использованием информационной системы Роскомнадзора. 

4.5.2. Обработка биометрических персональных данных допускается 

только при наличии письменного согласия субъекта персональных данных. 

Исключение составляют ситуации, предусмотренные ч. 2 ст. 11 Закона о 

персональных данных. 

4.6. Архив не осуществляет трансграничную передачу персональных 

данных. 

4.7. Обработка персональных данных осуществляется путем сбора, 

записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, 

изменения), использования, обезличивания, блокирования, удаления, 

уничтожения персональных данных, в том числе с помощью средств 

вычислительной техники. 

4.7.1. Сбор, запись, систематизация, накопление и уточнение 

(обновление, изменение) персональных данных в Архиве осуществляются 

посредством: 

- получения оригиналов документов либо их копий; 

- копирования оригиналов документов; 

- внесения сведений в учетные формы на бумажных и электронных 

носителях; 

- создания документов, содержащих персональные данные, на 

бумажных и электронных носителях; 

4.7.2. В Архиве используются следующие информационные системы: 

- корпоративная электронная почта; 

- система электронного документооборота; 

- система нормативно-справочной информации; 

- система управления персоналом; 

- информационный портал. 

4.8. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных 

данных субъектов персональных данных осуществляется в случаях и в порядке, 
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предусмотренных законодательством в области персональных данных и 

Положением. 

 

5. Сроки обработки и хранения персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных в Архиве прекращается в 

следующих случаях: 

- при выявлении факта неправомерной обработки персональных 

данных. Срок прекращения обработки - в течение трех рабочих дней с даты 

выявления такого факта; 

- при достижении целей их обработки (за некоторыми 

исключениями); 

- по истечении срока действия или при отзыве субъектом 

персональных данных согласия на обработку его персональных данных (за 

некоторыми исключениями), если в соответствии с Законом о персональных 

данных их обработка допускается только с согласия; 

- при обращении субъекта персональных данных к Архиву с 

требованием о прекращении обработки персональных данных (за исключением 

случаев, предусмотренных ч. 5.1 ст. 21 Закона о персональных данных). Срок 

прекращения обработки - не более 10 рабочих дней с даты получения 

требования (с возможностью продления не более чем на пять рабочих дней, 

если направлено уведомление о причинах продления). 

5.2. Персональные данные хранятся в форме, позволяющей определить 

субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели их 

обработки. Исключение - случаи, когда срок хранения персональных данных 

установлен федеральным законом, договором, стороной которого 

(выгодоприобретателем или поручителем, по которому) является субъект 

персональных данных. 

5.3. Персональные данные на бумажных носителях хранятся в Архиве в 

течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены 

законодательством об архивном деле в РФ (Федеральный закон  
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от 22.10.2004 N 125-ФЗ "Об архивном деле в Российской Федерации", Перечень 

типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе 

деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и 

организаций, с указанием сроков их хранения (утв. Приказом Росархива от 

20.12.2019 N 236)). 

5.4. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых в 

информационных системах персональных данных, соответствует сроку 

хранения персональных данных на бумажных носителях. 

 

6. Порядок блокирования и уничтожения персональных данных 

6.1. Архив блокирует персональные данные в порядке и на условиях, 

предусмотренных законодательством в области персональных данных. 

6.2. При достижении целей обработки персональных данных или в случае 

утраты необходимости в достижении этих целей персональные данные 

уничтожаются либо обезличиваются. Исключение может предусматривать 

федеральный закон. 

6.3. Незаконно полученные персональные данные или те, которые не 

являются необходимыми для цели обработки, уничтожаются в течение семи 

рабочих дней со дня представления субъектом персональных данных (его 

представителем) подтверждающих сведений. 

6.4. Персональные данные, обработка которых прекращена из-за ее 

неправомерности и правомерность обработки которых невозможно обеспечить, 

уничтожаются в течение 10 рабочих дней с даты выявления факта 

неправомерной обработки. 

6.5. Персональные данные уничтожаются в течение 30 дней с даты 

достижения цели обработки, если иное не предусмотрено договором, стороной 

которого (выгодоприобретателем или поручителем, по которому) является 

субъект персональных данных, иным соглашением между ним и Архивом либо 

если Архив не вправе обрабатывать персональные данные без согласия 
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субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных 

федеральными законами. 

6.5.1. При достижении максимальных сроков хранения документов, 

содержащих персональные данные, персональные данные уничтожаются в 

течение 30 дней. 

6.6. Персональные данные уничтожаются (если их сохранение не 

требуется для целей обработки персональных данных) в течение 30 дней с даты 

поступления отзыва субъектом персональных данных согласия на их 

обработку. Иное может предусматривать договор, стороной которого 

(выгодоприобретателем или поручителем, по которому) является субъект 

персональных данных, иное соглашение между ним и Архивом. Кроме того, 

персональные данные уничтожаются в указанный срок, если Архив не вправе 

обрабатывать их без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 

предусмотренных федеральными законами. 

6.7. Отбор материальных носителей (документы, жесткие диски, флеш-

накопители и т.п.) и (или) сведений в информационных системах, содержащих 

персональные данные, которые подлежат уничтожению, осуществляет Архив, 

обрабатывающий персональные данные. 

6.8. Уничтожение персональных данных осуществляет комиссия, 

созданная приказом директора. 

6.8.1. Комиссия составляет список с указанием документов, иных 

материальных носителей и (или) сведений в информационных системах, 

содержащих персональные данные, которые подлежат уничтожению. 

6.8.2. Персональные данные на бумажных носителях уничтожаются с 

использованием шредера. Персональные данные на электронных носителях 

уничтожаются путем механического нарушения целостности носителя, не 

позволяющего считать или восстановить персональные данные, а также путем 

удаления данных с электронных носителей методами и средствами 

гарантированного удаления остаточной информации. 
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6.8.3. Комиссия подтверждает уничтожение персональных данных, 

указанных в п. п. 6.4, 6.5, 6.6 Положения, согласно Требованиям, к 

подтверждению уничтожения персональных данных, утвержденным Приказом 

Роскомнадзора от 28.10.2022 N 179, а именно: 

- актом об уничтожении персональных данных - если данные 

обрабатываются без использования средств автоматизации; 

- актом об уничтожении персональных данных и выгрузкой из 

журнала регистрации событий в информационной системе персональных 

данных - если данные обрабатываются с использованием средств 

автоматизации либо одновременно с использованием и без использования 

таких средств. 

Акт может составляться на бумажном носителе или в электронной форме, 

подписанной электронными подписями. 

Формы акта и выгрузки из журнала с учетом сведений, которые должны 

содержаться в указанных документах, утверждаются приказом директора. 

6.8.4. Акты и выгрузки из журнала хранятся в течение трех лет с момента 

уничтожения персональных данных у ответственного за обработку 

персональных данных в информационных системах (системный 

администратор). 

6.8.5. Уничтожение персональных данных, не указанных в п. 6.8.3 

Положения, подтверждается актом, который оформляется непосредственно 

после уничтожения таких данных. Форма акта утверждается приказом 

директора. 

 

 

 

 

 

 

 



33 

7. Защита персональных данных. Процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений 

законодательства, устранение последствий таких нарушений 

7.1. Без письменного согласия субъекта персональных данных Архив не 

раскрывает третьим лицам и не распространяет персональные данные, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. 

7.1.1. Запрещено раскрывать и распространять персональные данные 

субъектов персональных данных по телефону. 

7.2. С целью защиты персональных данных в Архиве приказами 

директора назначаются (утверждаются): 

- работники, ответственные за организацию обработки персональных 

данных; 

- перечень должностей, при замещении которых обрабатываются 

персональные данные; 

- перечень персональных данных, к которым имеют доступ 

работники, занимающие должности, предусматривающие обработку 

персональных данных; 

- порядок доступа в помещения, в которых ведется обработка 

персональных данных; 

- форма согласия на обработку персональных данных, форма 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения; 

- порядок защиты персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных; 

- порядок проведения внутренних расследований, проверок; 

- иные локальные нормативные акты, принятые в соответствии с 

требованиями законодательства в области персональных данных. 

7.3. Работники, которые занимают должности, предусматривающие 

обработку персональных данных, допускаются к ней после подписания 

обязательства об их неразглашении. 



34 

7.4. Материальные носители персональных данных хранятся в сейфе 

кабинета № 6.  

7.8. В должностные инструкции работников Архива, обрабатывающих 

персональные данные, включаются, в частности, положения о необходимости 

сообщать о любых случаях несанкционированного доступа к персональным 

данным. 

7.9. В Архиве проводятся внутренние расследования в следующих 

ситуациях: 

- при неправомерной или случайной передаче (предоставлении, 

распространении, доступе) персональных данных, повлекшей нарушение прав 

субъектов персональных данных; 

- в иных случаях, предусмотренных законодательством в области 

персональных данных. 

- 7.10. Работники, ответственные за организацию обработки 

персональных данных, осуществляют внутренний контроль: 

- за соблюдением работниками, уполномоченными на обработку 

персональных данных, требований законодательства в области персональных 

данных, локальных нормативных актов; 

- соответствием указанных актов требованиям законодательства в 

области персональных данных. 

Внутренний контроль проходит в виде внутренних проверок. 

7.10.1. Внутренние плановые проверки осуществляются на основании 

ежегодного плана, который утверждается директором. 

7.10.2. Внутренние внеплановые проверки осуществляются по решению 

работников, ответственных за организацию обработки персональных данных. 

Основанием для них служит информация о нарушении законодательства в 

области персональных данных, поступившая в устном или письменном виде. 

7.10.3. По итогам внутренней проверки оформляется служебная записка 

на имя директора. Если выявлены нарушения, в документе приводится 

перечень мероприятий по их устранению и соответствующие сроки. 
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7.11. Внутреннее расследование проводится, если выявлен факт 

неправомерной или случайной передачи (предоставления, распространения, 

доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав субъектов 

персональных данных (далее - инцидент). 

7.11.1. В случае инцидента в Архиве в течение 24 часов уведомляет 

Роскомнадзор: 

- об инциденте; 

- его предполагаемых причинах и вреде, причиненном правам 

субъекта (нескольким субъектам) персональных данных; 

- принятых мерах по устранению последствий инцидента; 

- представитель Архива, который уполномочен взаимодействовать с 

Роскомнадзором по вопросам, связанным с инцидентом. 

При направлении уведомления нужно руководствоваться Порядком и 

условиями взаимодействия Федеральной службы по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций с операторами в 

рамках ведения реестра учета инцидентов в области персональных данных, 

утвержденными Приказом Роскомнадзора от 14.11.2022 N 187. 

7.11.2. В течение 72 часов Архив обязан сделать следующее: 

- уведомить Роскомнадзор о результатах внутреннего расследования; 

- предоставить сведения о лицах, действия которых стали причиной 

инцидента (при наличии). 

При направлении уведомления также необходимо руководствоваться 

Порядком и условиями взаимодействия Федеральной службы по надзору в 

сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций с 

операторами в рамках ведения реестра учета инцидентов в области 

персональных данных, утвержденными Приказом Роскомнадзора от 14.11.2022 

N 187. 

7.12. В случае предоставления субъектом персональных данных (его 

представителем) подтвержденной информации о том, что персональные данные 

являются неполными, неточными или неактуальными, в них вносятся 
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изменения в течение семи рабочих дней. Архив уведомляет в письменном виде 

субъекта персональных данных (его представителя) о внесенных изменениях и 

сообщает (по электронной почте) о них третьим лицам, которым были 

переданы персональные данные. 

7.13. Архив уведомляет субъекта персональных данных (его 

представителя) об устранении нарушений в части неправомерной обработки 

персональных данных. Уведомляется также Роскомнадзор, если он направил 

обращение субъекта персональных данных (его представителя) либо сам сделал 

запрос. 

7.13.1. В случае уничтожения персональных данных, которые 

обрабатывались неправомерно, уведомление направляется в соответствии с п. 

7.13 Положения. 

7.14. В случае уничтожения персональных данных, незаконно 

полученных или не являющихся необходимыми для заявленной цели 

обработки, Архив уведомляет субъекта персональных данных (его 

представителя) о принятых мерах в письменном виде. Архив уведомляет по 

электронной почте также третьих лиц, которым были переданы такие 

персональные данные. 

 

8. Ответственность за нарушение норм, регулирующих 

обработку персональных данных 

8.1. Лица, виновные в нарушении положений законодательства РФ в 

области персональных данных при обработке персональных данных, 

привлекаются к дисциплинарной и материальной ответственности в порядке, 

установленном Трудовым кодексом РФ и иными федеральными законами. 

Кроме того, они привлекаются к административной, гражданско-правовой или 

уголовной ответственности в порядке, установленном федеральными законами. 

8.2. Моральный вред, причиненный субъекту персональных данных 

вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персональных 

данных, а также несоблюдения требований к их защите, установленных 
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Законом о персональных данных, подлежит возмещению в соответствии с 

законодательством РФ. Возмещение морального вреда осуществляется 

независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных субъектом 

персональных данных убытков. 
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